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1. PIANO ORGANIZZATIVO PER L’ANNO SCOLASTICO 2020-2021 

Il seguente piano tiene conto di alcuni vincoli inderogabili, che si espongono in ordine di precedenza: 

1. capienza delle aule e presenza contemporanea degli studenti in osservanza delle norme di 
distanziamento sociale; 

2. ingressi/uscite e conseguenti tempi di scorrimento degli studenti in osservanza delle norme di 
distanziamento sociale; 

3. orari di trasporto; 
4. necessità di ottimizzare i tempi del personale collaboratore scolastico, maggiormente impegnato in 

osservanza delle norme di distanziamento sociale, della sorveglianza, dell’igienizzazione continua e 
costante dei locali. Da questo punto di vista si rende necessaria la compressione dei pomeriggi per 
le attività extracurricolari ad esclusione di particolari progetti valutati dalla dirigente coadiuvata dal 
comitato covid; 

5. organizzazione dei laboratori; 
6. organizzazione delle lezioni di scienze motorie, anche in considerazioni della carenza degli spazi a 

disposizione;  
 

Tutto ciò che non è previsto in questo elenco, non rappresenta una priorità e può essere riadattato. 

ORARIO DELLE LEZIONI  

Periodo con orario ridotto di lezione a quattro ore  

Ingresso guidato: 07.35 

1^ ora 07.40 – 08.40 

2^ ora 08.40 – 09.40 

3^ ora 09.40 – 10.40 

4^ ora 10.40 – 11.40 

 

 Intervallo di quattordici minuti, dalle ore 9.40 alle ore 9.54, per  le classi: 

1^AG, 1^AM, 1^AME, 1^AMI, 1^AOD, 2^AM, 2^AMI, 2^BME, 2^BMI, 2^AG, 3^AM, 
3^AME, 3^AMI, 3^AOD, 4^AM, 4^AOD 

 Intervallo di quattordici minuti, dalle ore  10.26 alle ore 10.40, per le classi: 

2^AOD; 2^AME, 1^BME, 3^AG, 3^BME, 3^BMI, 4^BM, 4^AE, 4^BE,  4^APM, 4^BPM, 
5^APM, 5^AE, 5^AOD, 5^BOD, 5^BE, 5^CE, 5^AM 

 

Periodo con orario completo settimanale di lezione (giornate lunedì, mercoledì, venerdì): 

Ingresso guidato (fino a nuova disposizione): 07.35  

1^ ora 07.40 – 08.40 

2^ ora 08.40 – 09.40 

3^ ora 09.40 – 10.40 

4^ ora 10.40 – 11.40 

5^ ora 11.40 – 12.40 

6^ ora: 12.40 – 13.40 

 

 Intervallo di quattordici minuti,  dalle ore 10.40 alle ore 10.54, per  le classi: 

1^AG, 1^AM, 1^AME, 1^AMI, 1^AOD, 2^AM, 2^AMI, 2^BME, 2^BMI, 2^AG, 3^AM, 

Prosecuzione lezioni recupero PAI solo per  gli 
studenti individuati:     5^ ora  11.40 – 12.40 
   6^ ora 12.40 - 13.40 
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3^AME, 3^AMI, 3^AOD, 4^AM, 4^AOD 

 Intervallo di quattordici minuti, dalle ore 11.26 alle ore 11.40, per le classi: 

2^AOD; 2^AME, 1^BME, 3^AG, 3^BME, 3^BMI, 4^BM, 4^AE, 4^BE,  4^APM, 4^BPM, 
5^APM, 5^AE, 5^AOD, 5^BOD, 5^BE, 5^CE, 5^AM 

 

Periodo con orario completo settimanale di lezione (giornate martedì e giovedì): 

Ingresso guidato (fino a nuova disposizione): 07.35  

1^ ora:  07.40 – 08.30 

2^ ora:  08.30 – 09.20 

3^ ora:  09.20 – 10.10 

4^ ora:  10.10 – 11.10 

5^ ora: 11.10 – 12.00 

6^ ora: 12.00 – 12.50 

7^ ora: 12.50 - 13.40  

 

 Intervallo di quattordici minuti,  dalle ore 10.10 alle ore  10.24, per  le classi: 

1^AG, 1^AM, 1^AME, 1^AMI, 1^AOD, 2^AM, 2^AMI, 2^BME, 2^BMI, 2^AG, 3^AM, 
3^AME, 3^AMI, 3^AOD, 4^AM, 4^AOD 

 Intervallo di quattordici minuti, dalle ore 10.56 alle ore 11.10, per le classi: 

2^AOD; 2^AME, 1^BME, 3^AG, 3^BME, 3^BMI, 4^BM, 4^AE, 4^BE,  4^APM, 4^BPM, 
5^APM, 5^AE, 5^AOD, 5^BOD, 5^BE, 5^CE, 5^AM 

 

L’orario delle lezioni non ha subito alcuna modifica per quanto attiene l’inizio e il termine delle stesse. E’ 
strutturato in modo da permettere pause scaglionate, in relazione alle norme sul distanziamento.   

Ad ogni pausa, le aule vanno arieggiate aprendo le finestre. Se il distanziamento tra gli studenti viene 
ridotto per gli spostamenti all’interno e all’esterno dell’aula, la mascherina va rigorosamente indossata. 

ORGANIZZAZIONE CLASSI  

Le aule sono state misurate e individuata la capienza massima. In applicazione alle normative sulla sicurezza 
e di prevenzione covid si è proceduto nel seguente modo:  

 aule allestite con banchi e sedie 

 aule allestite in modalità mista (banchi e sedie + sedie con ribaltina) 

 aule allestite solo con sedie con ribaltina 
 

Ogni aula è contrassegnata da un numero ed è abbinata ad una classe. E’ indicata la capienza massima, la 
disposizione degli arredi, le regole di prevenzione Covid-19. 

Gli studenti accederanno all’istituto e usciranno dallo stesso attraverso sette accessi seguendo i percorsi 
tracciati con colore diverso. In questo modo è stato garantito lo scaglionamento.  

DIDATTICA IN PRESENZA  

La Didattica sarà in presenza e seguirà le indicazioni previste dalla normativa vigente in materia di 
emergenza da COVID-19. La Didattica Digitale Integrata costituisce parte integrante dell’offerta formativa in 
affiancamento alle normali lezioni in presenza. 

Per gli studenti che non si avvalgono dell’insegnamento della religione cattolica saranno possibili l’entrata 
posticipata o l’uscita anticipata, se l’insegnamento è collocato alla prima o all’ultima ora di lezione, lo 
studio assistito ovvero attività alternative alla religione cattolica con un docente, ed infine lo studio non 
assistito. In questo ultimo caso è stata individuata una apposita postazione dove gli studenti potranno 
sostare con indosso la mascherina.  
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DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA 

Nel caso in cui fosse necessaria una parziale o anche una totale sospensione dell’attività didattica in 
presenza, la scuola ha già tutti gli strumenti necessari per attivare la Didattica Digitale Integrata. La scuola 
usa G Suite for Education per l’organizzazione e l’erogazione delle videolezioni sincrone ed asincrone e per 
l’utilizzo delle classi virtuali. Tali strumenti possono essere usati anche da studenti costretti ad assenze 
prolungate per motivi di salute. Per la puntuale regolamentazione della DDI si rinvia al PIANO SCOLASTICO 
PER LA DIDATTICA DIGITALE INTEGRATA.  

COLLOQUI GENITORI  

Per tutto l’anno scolastico, fino a diversa disposizione, i colloqui scuola-famiglia previsti in orario 
antimeridiano e pomeridiano saranno svolti prevalentemente in modalità telematica e tramite 
prenotazione sul Registro Elettronico. Sarà possibile utilizzare l’app Google Meet. 

RIUNIONI 

Le riunioni degli organi collegiali potranno svolgersi sia in modalità a distanza che in presenza, in conformità 
all’apposito regolamento adottato dall’Istituto: qualora la situazione epidemiologica lo consenta e si 
possano garantire tutte le misure di prevenzione sarà possibile effettuarle in presenza; nel caso non 
ricorrano le suddette condizioni ed in ogni altro caso in cui si presentino particolari esigenze organizzative 
le riunioni verranno organizzate con modalità a distanza. 

ACCESSO ESTERNI ALLA SCUOLA  

I soggetti esterni alla scuola (anche i genitori) comunicheranno a mezzo mail o telefonicamente. Sarà 
possibile accedere all’istituto solo per appuntamento, con mascherina e igienizzando le mani all’ingresso. 
All’entrata si procederà alla registrazione e alla consegna del cartellino di riconoscimento. Chiunque acceda 
anche per appuntamento è informato mediante cartellonistica affissa all’entrata, sulle condizioni di salute 
che deve garantire. Con la registrazione il soggetto dichiara di aver preso conoscenza delle indicazioni e di 
garantirne il rispetto.   

Ai fornitori dell’istituto è stata inviata apposita informativa e si procederà comunque all’applicazione della 
procedura di cui sopra. 

ATTIVITÀ POMERIDIANE EXTRACURRICOLARI 

Le attività pomeridiane extracurricolari si svolgeranno a distanza, fatta salva la possibilità di svolgere in 
presenza le attività esterne all’istituto e fatto comunque salvo il caso in cui sia possibile garantire tutte le 
misure di sicurezza e prevenzione e di tracciabilità dei contatti.  

PATTO DI CORRESPONSABILITA’  

Il Patto di corresponsabilità è stato modificato al fine di rafforzare la collaborazione scuola famiglia studenti 
in relazione all’emergenza sanitaria in atto, all’inserimento dell’educazione civica come disciplina 
trasversale e alla Didattica a Distanza che rappresenta un’opportunità per gli studenti. 

CONTROLLO DELLA TEMPERATURA CORPOREA E DEI SINTOMI RIFERIBILI AD INFEZIONE DA COVID-19 
PRIMA DI RECARSI A SCUOLA  

La precondizione per la presenza a scuola degli Studenti e di tutto il Personale a vario titolo operante è 
l’assenza di temperatura corporea superiore a 37.5°C o l’assenza di un sintomo compatibile con Covid 19.   
Chiunque abbia la sintomatologia di cui sopra dovrà restare a casa e procedere in base a quanto stabilito 
dal protocollo ISS 58/20.  

UTILIZZO DEI DISPOSITIVI DI PROTEZIONE INDIVIDUALE  

Gli Studenti dovranno venire a scuola muniti di una mascherina personale, secondo le indicazioni del CTS e 
del Ministero dell’istruzione, con la quale coprire adeguatamente naso e bocca.  

Dovranno indossarla obbligatoriamente:  
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- in ingresso ed in uscita;  
- all’interno dei laboratori (mascherina chirurgica fornita dalla scuola);  
- in un eventuale spostamento all’interno dell’aula autorizzato dal Docente;  
- negli spostamenti all’interno dell’edificio scolastico. 

RISPETTO DEL DISTANZIAMENTO SOCIALE  

Una volta entrati in classe gli Studenti dovranno rimanere al proprio posto in modo da rispettare 
scrupolosamente la distanza prevista tra i banchi e/o sedie  segnalata sul pavimento dallo specifico adesivo. 
È fatto assoluto divieto di spostare banchi e/o sedie, che devono rimanere nella postazione demarcata. 

UTILIZZO DEI SERVIZI IGIENICI  

Gli Studenti potranno chiedere di andare in bagno uno per volta durante le ore di lezione in casi di assoluta 
necessità. Studenti con motivate e certificate esigenze di salute potranno accedere ai bagni senza seguire 
tale protocollo, con l’autorizzazione della Dirigente Scolastica. 

IGIENIZZAZIONE DELLE MANI  

Il lavaggio e la disinfezione delle mani sono decisivi per prevenire l’infezione, poiché lavarsi le mani elimina 
il virus. Le mani vanno lavate con acqua e sapone per almeno 20 secondi. Se non sono disponibili acqua e 
sapone, è possibile utilizzare anche un disinfettante per mani a base di alcol al 70%. Seguire la 
cartellonistica presente nell’edificio. 

CURA DELL’AMBIENTE DI APPRENDIMENTO  

Oltre a raccomandare la massima cura nell’utilizzare arredi e strumenti di proprietà dell’Istituto, chiediamo 
agli studenti di mantenere pulite le proprie postazioni, usando i contenitori per la differenziazione dei rifiuti 
presenti.  

DISTRIBUTORI AUTOMATICI  

Ai distributori si potrà accedere solo durante gli intervalli e rispettando il distanziamento di un metro ed 
igienizzando (o lavandosi accuratamente) le mani prima e dopo aver toccato la tastiera. 

 LABORATORI  

Poiché gli studenti nei laboratori sono equiparati ai lavoratori, il loro accesso è condizionato: 

- all’utilizzo della mascherina chirurgica che verrà consegnata dalla scuola; 
- all’igienizzazione delle mani mediante dispenser presente in laboratorio (sia all’ingresso che 

all’uscita).   
Fino ad ulteriore disposizione gli studenti accedono al laboratorio sempre dalla propria aula (anche alla 
prima ora) dove fanno ritorno prima del termine della lezione (ultima ora) per poter uscire dall’istituto. 
Questa disposizione vale anche per la ricreazione che deve comunque avvenire all’esterno oppure nel 
corridoio assegnato dal piano di organizzazione degli spazi.  

I laboratori ad ogni cambio di classe verranno igienizzati dal personale.  
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Indicazioni operative per la gestione dei casi sospetti/focolai di COVID-19 

 

 

 

 



   

IPSIA FEDELE LAMPERTICO PAG. 8 versione 05.09.2020 
 

 

 

 
 

 

 


