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CIRCOLARE N. 490_ ATA Vicenza, 28Maggio 2016 

 
 

 A TUTTO IL PERSONALE  

- AMMINISTRATIVO – TECNICO - AUSILIARIO   

- SEDE 

- Alla Segreteria Amministrativa  - SEDE 

 

 

OGGETTO: Piano ferie e riposi compensativi estate 2016. Disposizioni di servizio.  

 

Sulla base delle richieste presentate entro il termine indicato nella precedente circolare n. 385, 

tenuto conto delle esigenze di servizio a tutt’oggi prevedibili, si pubblica allegato alla presente  il Piano 

delle ferie e recuperi compensativi di lavoro straordinario autorizzato. 

Si evidenzia che per eventuali sopraggiunte imprevedibili esigenze di servizio, le ferie o recuperi già 

autorizzati,  potranno essere revocati  d’ufficio.  

Qualsiasi necessità personale di modifica al piano pubblicato, dovrà essere preventivamente 

autorizzata dal Direttore s.g.a.  o dal Dirigente Scolastico. 

 

Con l’occasione si dettano le seguenti disposizioni organizzative di servizio. 

SEDE:     ORARI DI APERTURA 

Dal 9 giugno al termine degli esami di Stato  (presumibilmente il 16 luglio )  la Sede sarà aperta 

con il seguente orario:  

da Lunedì a Venerdì  dalle 7.00 – 18.30 + eventuale straordinario  

Sabato    dalle 7.00 - 14.00 

Terminati gli esami di Stato, e fino al 22 agosto 2016 rimarrà aperta con orario antimeridiano 

dalle ore 7.00 alle ore 14.30, salvo diversa pianificazione dovuta all’organizzazione dei corsi di recupero 

e relative verifiche. 

Fino al termine degli esami è disposta la presenza in servizio di almeno n. 2 collaboratori 

scolastici fino all’orario di chiusura finale (1 addetto portineria + 1).  

Gli addetti alla portineria ( Accardi – Bertoldo- Franco – Lorenzo – Tartaglione – Zoso), si 

turneranno tra apertura e chiusura dell’edificio secondo un piano orario concordato tra gli interessati e la 

DSGA. 
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SUCCURSALE S. ANTONINO La Succursale resterà chiusa dal 9 giugno al 31 agosto 2016. Gli 

addetti presenti in tale periodo presteranno servizio in Sede. 

 

ESAMI DI STATO dal 20 giugno 2016: 

Tenuto conto che le Commissioni per gli Esami di Stato, che si insedieranno lunedì 20 giugno 

alle ore 8.30, la Vicepresidenza comunicherà ai CC.SS. le aule loro assegnate. In tali aule  i C.S. 

provvederanno tempestivamente a posizionare gli armadi con le chiavi, PC collegati internet e stampanti  

e ventilatori.  

Per le prove scritte, che si terranno nelle giornate di mercoledì 22, giovedì  23 e lunedì 27 giugno, 

saranno occupate ulteriori aule/laboratori da individuarsi. 

Nelle giornate da mercoledì 8 giugno a sabato 18 giugno i Collaboratori scolastici in servizio 

dovranno procedere prioritariamente alla pulizia approfondita di tutte le aule e spazi sopra indicati, della 

Sala conferenze  e dei servizi igienici e spazi comuni di pertinenza. Compatibilmente con la disponibilità 

di tempo dovranno saranno lavate anche le tende delle aule.  

 

CORSI DI RECUPERO ESTIVI: 

Come indicato dalla Circolare 480 del 23 maggio u.s. i Corsi di recupero si terranno indicativamente: 

 classi prime, seconde, terze e quarte: da martedì 28 giugno 2016 a sabato 23 luglio 2016 e da 

martedì 16 agosto 2016 a venerdì 19 agosto 2016. 

 Le verifiche finali si terranno nei giorni 24, 25, 26 e 27 agosto 2016 

possibilmente in orario antimeridiano. Nell’assegnazione delle aule, la Portineria privilegerà aule attigue 

partendo da piano terra.  

Per assicurare l’adempimento preciso e puntuale di quanto richiesto è dunque necessaria la reale 

collaborazione di tutto il personale.  

 La presente deve essere firmata per notifica. 

 

IL DIRETTORE S.G.A.      IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

  Marina Marchiorato                    Roberto Guatieri 

 

 

 


