
 

 
Vicenza, 30 aprile 2019 

Circolare n. 408/A-D-ATA 

 

 AGLI STUDENTI DELLE CLASSI SECONDE 

 AI DOCENTI DELLE CLASSI SECONDE 

 AI COLLABORATORI SCOLASTICI 

 AL PERSONALE AMMINISTRATIVO 

 A. A. Pagliarusco Valeria 

 AGLI A. T. 

 Barresi Vincenzo e Collura Salvatore 

      

                       SEDE 

 
 

OGGETTO: ORGANIZZAZIONE PROVE INVALSI CLASSI SECONDE A. S. 2018-2019 

 

  

Si comunicano le modalità a cui attenersi per lo svolgimento delle Prove INVALSI. 

 

1. Tutte le classi seconde svolgeranno la Prova Invalsi, presso il laboratorio TIM (ex LE4), secondo 

il seguente calendario: 

CLASSE  MATERIA DOCENTE SOMMINISTRATORE DATA E ORARIO 

2A 
Italiano 

Matematica 

Cassese Maria Grazia 

Celenza Adele 

14.05.2019 – 11.00÷13.00 

06.05.2019 – 8.40÷10.35 

2B 
Italiano 

Matematica 

Polato Francesca 

Berengo Silvio 

08.05.2019 – 08.40÷10.35 

13.05.2019 – 11.45÷13.40 

2C 
Italiano 

Matematica 

Maiorino Anna 

Russo Giorgio 

16.05.2019 – 11.00÷13.00 

07.05.2019 – 08.40÷10.35 

2AOD 
Italiano 

Matematica 

Muratore Flavia 

Russo Giorgio 

14.05.2019 – 7.40÷9.40 

13.05.2019 – 8.00÷10.00 

2APM 
Italiano 

Matematica 

Boratto Giovanni 

Chemello Paola 

16.05.2019 – 07.40÷09.40 

15.05.2019 – 9.40÷11.45 (*) 

2BPM 
Italiano 

Matematica 

Strocchia Alberto 

Boratto Giovanni 

10.05.2019 – 8.00÷10.00 

06.05.2019 – 11.45÷13.40 

 

(*) Gli studenti della classe 2APM svolgeranno la ricreazione al termine della medesima attività. 



 

Gli studenti in indirizzo, accompagnati e sorvegliati dal docente dell’ora, raggiungeranno il 

luogo della prova (Laboratorio TIM), cinque minuti prima dell’orario indicato nella suddetta 

tabella.  

2. I docenti somministratori sono convocati 15 minuti prima dell’inizio della prova (alle ore 7.30 i 

docenti somministratori assegnati alle classi che dovranno svolgere la prova dalle ore 7.40 alle ore 

9.40), presso l’Ufficio Didattica per ricevere la seguente documentazione: 

a. busta chiusa contente l’elenco studenti per la somministrazione per ciascuna disciplina (Italiano, 

Matematica) 

b. busta vuota contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e il nome della sezione della 

classe interessata in cui al termine della prova INVALSI CBT d’Italiano o Matematica sono 

riposte le credenziali non utilizzate e l’elenco studenti per la somministrazione per la prova 

d’Italiano o Matematica ancora da svolgere 

c. elenco nominativo degli studenti della classe che sostengono almeno una prova CBT, predisposto 

con le colonne per contenere: 

1. codice SIDI dell’allievo  

2. data di svolgimento della prova di Italiano o Matematica  

3. ora d’inizio della prova d’Italiano o Matematica di ciascun allievo  

4. ora di fine delle prova d’Italiano o Matematica di ciascun allievo  

5. la firma dell’allievo 

6. la firma del docente somministratore 

3. il docente somministratore si reca presso il laboratorio TIM per l’inizio della prova INVALSI CBT 

d’Italiano o Matematica  

4. il collaboratore tecnico si assicura che tutti i computer predisposti per la somministrazione delle prova 

INVALSI CBT d’Italiano o Matematica siano accesi e con attiva la pagina dalla quale iniziare la prova 

stessa (Il link sarà reso disponibile dall’INVALSI nell’area riservata alla scuola il giorno prima del suo svolgimento) 

5. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico, fa accomodare gli allievi ai loro posti  

6. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico, apre la busta contenente le credenziali per 

ciascuno studente 

7. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico, ritaglia per ogni allievo le credenziali per 

lo svolgimento della prova (cosiddetto talloncino), avendo cura di riporre nella busta quelle 

eventualmente non utilizzate 



 

8. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico, distribuisce agli allievi le credenziali per 

lo svolgimento della prova INVALSI CBT d’Italiano o Matematica, prestando particolare cura alla 

corrispondenza tra il nome e il cognome dell’allievo e il codice SIDI dell’allievo stesso 

9. il docente somministratore dà inizio alla prova INVALSI CBT d’Italiano o Matematica comunicando 

agli allievi che: 

a. possono usare carta e penna per i loro appunti 

b. dovranno consegnare eventuali appunti al termine della prova al docente somministratore che 

provvede subito a distruggerli 

c. il tempo complessivo di svolgimento della prova INVALSI CBT d’Italiano o Matematica è 

definito dalla piattaforma 

d. una volta chiusa la prova INVALSI CBT d’Italiano o Matematica (o che il tempo sarà scaduto) 

non sarà più possibile accedere nuovamente alla prova 

10. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico, ripone nella busta di cui al punto 2.b i 

talloncini con le credenziali eventualmente non utilizzate 

11. al termine della prova INVALSI CBT d’Italiano o Matematica ciascuno studente si reca dal docente 

somministratore e: 

a. firma l’elenco di cui al precedente punto 2.c, compilato via via dal docente somministratore 

nelle varie fasi di svolgimento della prova INVALSI CBT d’Italiano o Matematica  

b. riconsegna al docente somministratore il talloncino con le proprie credenziali, firmato 

dall’allievo stesso e dal docente somministratore 

12. il docente somministratore, aiutato dal collaboratore tecnico, ripone all’interno della busta (punto 2.b) 

tutti i talloncini (punto 7) e l’elenco (punto 2.c), sottoscritto da tutti gli allievi presenti durante la 

somministrazione della prova INVALSI CBT d’Italiano o Matematica 

13. il docente somministratore chiude e firma la busta (punto 2.b) sulla quale riporta il codice 

meccanografico del plesso e il nome dalla sezione della classe interessata e la consegna presso 

l’Ufficio Didattica 

14. Prova di matematica (durata effettiva della prova – dopo aver letto le istruzioni – 90 minuti – 105 

minuti per alunni con DSA) 

15. Prova di italiano (durata effettiva della prova – dopo aver letto le istruzioni – 90 minuti – 105 minuti 

per alunni con DSA) 

16. Per la prova di matematica, sono consentiti i seguenti strumenti: 

 righello 

 squadra 



 

 compasso 

 goniometro 

 calcolatrice: è consentito l’uso di qualsiasi tipo di calcolatrice a condizione che essa NON sia 

quella dei telefoni cellulari e che NON sia collegabile né alla rete internet né a qualsiasi altro 

strumento (ad esempio, tramite bluetooth, wireless, ecc.) 

17. La correzione delle domande aperte e chiuse è totalmente centralizzata e non è richiesto alcun 

intervento da parte dei docenti 

18. Trasmissione dei dati all’INVALSI: 

- Automatica, senza l’intervento da parte del personale della scuola 

- Contestuale alla chiusura della prova da parte dello studente (o in seguito all’esaurimento del 

tempo massimo previsto per la prova) 

19. Procedure da seguire per studenti con DSA ed alunni di origine immigrata: 

- fra gli studenti che sosterranno le prove INVALSI NON parteciperanno quelli con certificazione; 

parteciperanno, invece, gli alunni con DSA (105 minuti per lo svolgimento di ogni singola prova) 

- gli allievi di origine immigrata (se non rientranti nelle categorie precedenti), svolgeranno le 

prove INVALSI secondo le modalità degli alunni autoctoni, indipendentemente dalla data del loro 

inserimento nella scuola italiana 

    

I coordinatori di classe avranno cura di comunicare con congruo anticipo la data dello svolgimento 

delle prove agli alunni interessati e di tranquillizzare gli stessi informandoli che l’eventuale consegna di 

prove solo parzialmente svolte non influirà in alcun modo sul profitto scolastico individuale. 

 

Gli insegnanti in orario di servizio nelle classi seconde resteranno a disposizione per effettuare 

eventuali sostituzioni dei colleghi assenti. 

 

I docenti che leggeranno la presente circolare dovranno trascrivere l’impegno nel giornale di 

classe. 

 

    IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

               Bianca Maria Lerro 

 


