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Vicenza, 15 ottobre 2019
Circolare n. 088/D-ATA

> Al personale docente
> Al personale Ata

SEDE

OGGETTO: OBBLIGO DI VIGILANZA

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Premesso che la vigilanza sugli alunni costituisce un obbligo fondamentale del personale
docente ed ATA,

Considerata pressante 1’esigenza di innalzare la soglia di attenzione sul comportamento degli
allievi per tutto il tempo della loro permanenza all’interno degli edifici scolastici, al fine di
garantire la sicurezza e I’incolumita generale, ed al fine di prevenire condotte in danno di
persone o Cose,

Rilevato un numero crescente di episodi di mancata vigilanza,

sollecita tutto il personale a prestare la massima diligenza nel rispetto dei propri
obblighi di servizio.

A tal fine, ad integrazione delle misure organizzative gia diffuse con circolare n. 007/A-G-D-
ATA del 10 settembre 2019,

EMANA LA SEGUENTE DIRETTIVA:

e | docenti sono tenuti al rigoroso rispetto dell’orario di servizio.

e Sono tenuti a trovarsi in classe 5 min. prima dell’inizio delle lezioni.

e Eventuali ritardi dovranno essere comunicati tempestivamente al D.S. o al docente
collaboratore per le necessarie momentanee sostituzioni.

e Tutti i docenti dovranno ridurre al minimo indispensabile i tempi durante il cambio
dell’ora.

e Ad ogni cambio di classe i docenti dovranno avere la cura di controllare I’effettiva
presenza di tutti gli studenti in aula per evitare che ci siano alunni che rimangano fuori
dalla stessa e si sottraggano alla loro vigilanza.

e |l docente della prima ora e tenuto a controllare le giustificazioni delle assenze e le
regolarizzazioni dei permessi; il docente della seconda ora ha lo stesso obbligo verso
gli studenti che entrano alle ore 8:40.

e |l suono del campanello scandisce il ritmo delle lezioni: il docente dovra attendere il
suono del campanello per lasciare 1’aula; se libero da lezioni dovra attendere 1’arrivo
del docente dell’ora successiva.

¢ |l docente che inizia il servizio durante un’ora intermedia, o abbia avuto un’ora libera,
dovra trovarsi di fronte alla porta della classe in cui iniziera il servizio almeno 5 minuti
prima.
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I collaboratori scolastici dovranno prestare la opportuna vigilanza sugli alunni in
entrata/uscita all’inizio/al termine del turno antimeridiano e pomeridiano delle lezioni:
presso ciascuno degli ingressi sara presente un collaboratore scolastico che presti la
dovuta vigilanza, gli altri collaboratori scolastici in servizio vigileranno il passaggio
degli alunni nei rispettivi piani o aree di servizio, fino all’entrata/uscita degli stessi
nelle rispettive aule

I collaboratori scolastici devono garantire la vigilanza degli alunni delle classi che si
trovano momentaneamente scoperte, specialmente durante il cambio dell’ora; devono
invitare gli alunni a rimanere nell’aula in attesa dell’arrivo del docente e segnalare
immediatamente al Dirigente Scolastico o ai suoi collaboratori il nominativo del
docente assente.

I collaboratori scolastici devono filtrare gli alunni in ingresso dopo 1I’inizio della terza
ora di lezione, evitando che gli stessi possano accedere alle classi al di fuori dell’orario
consentito, senza aver prima ottenuto il permesso di entrata in ritardo da parte
dell’ufficio di presidenza o del docente addetto.

I docenti non devono mai lasciare, per nessun motivo, gli alunni da soli durante la loro
ora di servizio. Qualora ci sia I'urgenza di allontanarsi brevemente dalla classe per
fondati motivi personali, ’insegnante dovra espressamente affidare gli alunni alla
temporanea vigilanza di un collaboratore scolastico, o di un altro docente.

| docenti e i collaboratori scolastici, ove accertino situazioni di pericolo, dovranno
prontamente comunicarlo al D.S. o ai suoi collaboratori.

Il docente dell’ultima ora di lezione fara uscire gli alunni dalla classe solo ed
esclusivamente dopo il suono del campanello e fara in modo che tale operazione di
abbandono del locale si svolga con ordine; prima di allontanarsi, dovra assicurarsi che
anche I'ultimo alunno sia uscito dall’aula. Assistera gli alunni sino all’uscita dagli
spazi di pertinenza della scuola.

Ogni docente pu0 e deve intervenire nei riguardi di tutti gli alunni, anche non propri,
quando ’osservanza delle regole scolastiche lo richieda ed in modo particolare quando
manchi il docente in una classe.

I docenti potranno concedere agli alunni 1’uscita dalla classe, al di fuori dell’intervallo,
soltanto in caso di assoluta necessita controllandone il rientro.

Non é consentito, come da regolamento di istituto, concedere agli alunni 1’uscita dalla
classe durante la prima ora di lezione, salvo casi eccezionali.

Durante le successive ore di lezione non ¢ consentito far uscire dall’aula piu di un
alunno per volta, fatta eccezione per casi seriamente motivati.

I docenti consentiranno agli alunni di uscire dall’aula per 1’intervallo solo dopo il
suono della campanella.

Durante I’intervallo i docenti addetti sono tenuti a garantire la vigilanza sugli studenti.

Durante I’intervallo 1 docenti e i collaboratori scolastici dovranno assicurarsi che gli
allievi usufruiscano solo degli spazi esterni consentiti.

Al termine della ricreazione tutti i docenti in servizio presenti nella scuola sono tenuti
ad invitare gli alunni a raggiungere tempestivamente le rispettive aule per riprendere le
lezioni, vigilando sulla fase del rientro.

I docenti di scienze motorie e coloro che hanno lezione in laboratorio, o in aule che
richiedono lo spostamento degli alunni, coadiuvati dai docenti compresenti, sono tenuti
sempre a prendere in consegna gli alunni al cambio dell’ora nella rispettiva aula di
appartenenza e condurli nei locali dove si effettuera la lezione, assicurando un
trasferimento ordinato e silenzioso, al fine di non disturbare le attivita didattiche in
corso, vigilando che nessun alunno si attardi o si sottragga al suo diretto controllo; con
le stesse modalita, al termine della lezione, il docente dovra riaccompagnare gli alunni
in classe. | trasferimenti dovranno avvenire in modo da prevenire ogni rischio da
omessa vigilanza
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I docenti avranno cura che gli alunni su cui esercitano la vigilanza, rispettino le
norme di sicurezza e le norme regolamentari vigenti all’interno dell’Istituto.

e Tutti gli insegnanti sono invitati a facilitare il rispetto del regolamento da parte degli
alunni, dando il buon esempio, in particolar per cio che riguarda il divieto di fumare, di
utilizzare il cellulare e di utilizzare impropriamente le risorse della scuola.

e E severamente vietato aprire le porte di sicurezza e consentire per il loro tramite
I’accesso a chiunque (personale, alunni, genitori e tantomeno estranei).

e Per accedere ai locali scolastici e per uscire devono essere utilizzati solo ed
esclusivamente gli ingressi principali. E fatto espresso divieto di entrare e/o uscire dalle
porte di emergenza.

Considerato I’alto rischio per l’intera comunita, la violazione delle suesposte regole
determinera I’avvio di procedimento disciplinare a carico del o dei responsabili.

Sia i docenti collaboratori che i collaboratori scolastici sono tenuti a segnalare tempestivamente
al Dirigente Scolastico la violazione dell’obbligo della vigilanza da parte di tutto il personale.
Nella scuola intesa come comunita educante chiunque ha il titolo ad intervenire per arginare e/o
segnalare comportamenti a rischio o comunque non consoni all’Istituzione scolastica.

La vigilanza deve sempre essere attiva per cui devono essere scoraggiati tutti gli atteggiamenti
eccessivamente esuberanti che in particolari momenti di sovraffollamento e di criticita, possono
facilitare il verificarsi di incidenti e danni alle persone, oltre alla possibilita di arrecare danni alle
strutture e agli arredi.

La presente circolare é pubblicata al sito della scuola.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Luisiana Corradi
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